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POSTE A POURVOIR – REF HOSPI2025 

Assistant(e) Hospitalité & Evénementiel H/F 
 

 

 

L’ENTREPRISE 

Le Paris FC est une société commerciale ayant pour objet social la gestion des activités sportives 

professionnelles du Paris FC et des activités commerciales afférentes. Le Paris FC a en charge 

l’exploitation, la gestion et l’animation d’un club de football indépendant évoluant dans le cadre de 

diverses compétitions nationales de haut niveau.  

Le Paris FC évolue en Ligue 2 BKT pour l’équipe professionnelle et en D1 Arkema pour l’équipe féminine. 

Le centre de formation du Paris FC, la Paris FC Academy, est agréé FFF. 

Le club est en plein développement et c’est dans ce contexte que le Paris FC recherche un(e) stagiaire 

en tant qu’Assistant(e) Hospitalité & Evénementielle H/F. 

 

 

PROFIL DU CANDIDAT : 

 

• De formation M1 ou M2 avec une spécialisation ou des modules liés à l’hospitalité, la gestion 

d’événements sera un atout. 

 

• Compétences Requises : 

o Sens de l’accueil et de la communication, avec une forte orientation service client. 

o Capacité à gérer plusieurs tâches simultanément et à travailler sous pression, en 

particulier lors des jours de match. 

o Capacité à piloter l'intégralité d'un projet événementiel. 

o Savoir gérer une équipe d’intérimaire en jour de match. 

o Esprit d’équipe, dynamisme, et flexibilité. 

o Sens de l’organisation et souci du détail. 

• Langues : Une bonne connaissance de l’anglais est un plus. 

• Passion pour le Sport : Intérêt marqué pour le football et le secteur événementiel. 

 

 

DESCRIPTIF DU POSTE 

 

Sous la responsabilité du Directeur Commercial, vous occuperez le poste d’« Assistant(e) Hospitalité & 

Evénementielle H/F » 

 

Vos missions principales seront : 
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Préparation en Amont des Événements : 

• Envoi des Invitations : assister dans la création, la gestion et l’envoi des invitations aux VIP, 
partenaires, sponsors et autres invités. S'assurer que toutes les invitations sont envoyées en 
temps voulu et que les réponses sont correctement suivies. 

• Gestion des Réservations : tenir à jour le registre des réponses, gérer les confirmations de 
présence et organiser les placements dans les espaces VIP, loges et autres zones d'accueil. 
Travailler en étroite collaboration avec l’équipe B2B pour optimiser l’expérience des invités. 

• Coordination avec les Prestataires : collaborer avec les fournisseurs externes (traiteur, 
intérimaire, etc.) pour assurer que tout est en place selon les exigences de l'événement. 

Préparation des Espaces Hospitalité : 

• Participer à la mise en place des salons VIP, Tribune Officielle, et autres espaces dédiés à l'accueil 
des invités. 

• Veiller à ce que les espaces respectent les standards du Paris FC en termes de présentation et 
de confort. 

Accueil et Accompagnement des Invités : 

• Gestion de l’accueil VIP avec les intérimaires. 
• Accueillir et orienter les VIP, partenaires, sponsors, et autres invités dans les espaces dédiés. 
• Assurer un service client de qualité, en répondant aux demandes spécifiques et en garantissant 

une expérience agréable pour tous les invités. 

Support Logistique : 

• Aider à la gestion logistique des jours de match, notamment en ce qui concerne la signalétique, 
les accréditations, et la coordination des flux d'invités. 

• Participer à la gestion des stocks de matériel événementiel et s'assurer de leur bon état de 
fonctionnement. 

Soutien aux Événements Spéciaux : 

• Contribuer à la création et à l'organisation et à la coordination d'événements du Business Club 
Paris FC, tels que les soirées à thème, le tournoi des partenaires et autres manifestations 
officielles du club. 

• Aider à la communication avec les prestataires externes et s'assurer de la bonne exécution des 
prestations. 

 

CONDITIONS PARTICULIERES : 

 

• Type de contrat : Stage de 6 mois minimum à plein temps (pas d’alternance pour ce poste) 
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• Lieux : Groupe ADP Centre d'Entrainement Paris FC, Voie des Saules, 94310 Orly ; Stade 

Charléty, Paris 13. 

• Début du contrat : septembre 2024 

 

CONTACT : 

 

Envoyez un mail à recrutement@parisfc.fr en précisant la référence du poste (HOSPI2025) 

mailto:recrutement@parisfc.fr

